Jak na propojeni Excelu s Wordem a proc vibec?

Zde je nékolik situaci, kdy je lepsi prenechat vystupy Excelu na Wordu:

- potisk stitkd na standardizovanych arsich

- popisny text a data netvori spojité celky a rozlozeni [épe zvladnou tabulatory nez mfizka listu

- ztrata kontroly nad formatovanim textu v bunikach, jeho zalamovanim a pretékanim

- nutnost zmény v Cislovani stranek

- existence titulni stranky, obsahu apod., kdy data Excelu jsou pouze soucasti komplexnéjsi zpravy,
nabidky, ¢i smlouvy

- vystup pripomina vsechno, jen ne ,dashboard” (kompaktni prehled kli¢ovych ukazateld)

Hromadna korespondence

Prvni technikou pro prenaseni dat z Excelu do Wordu je Hromadna korespondence - nastroj Wordu,
jehoz nadzev nebyl zvolen stastné. Hromadna korespondence neslouzi jen ke generovani a pinéni
hlavi¢kovych papirl ¢i obalek adresami. Je dobré si uvédomit, Ze jejim prostrednictvim mizete
vytvaret nejrlizné;jsi stitky, Word disponuje i $ablonami standardné dodavanych archd pro samolepky,
je schopen odfiltrovat nechténé zaznamy a zkratka umi dalsi kousky bez toho, Ze byste museli cokoliv

programovat. My se ji ovéem vénovat nebudeme a prejdeme k druhému zpCsobu.

Propojeni Excelu s Wordem pres zalozky

Jak uz rika titulek, klicové jsou tzv. zalozky. Predstavte si je jako barevné praporky zabodnuté do
potfebnych mist dokumentu Wordu, kam budeme vkladat Udaje z Excelu. Data tak zapadnou do
okolniho textu a budou respektovat i jeho formatovani. Cilovy uzivatel zalozky pochopitelné neuvidi,

jemu budou po odladéni skryty.

Priprava dokumentu
Je dobrym zvykem neplnit daty konkrétni dokument (.docx), ale novy soubor zaloZeny na Sabloné

(.dotx). NemUze se tak stat, ze vam uzivatel pracné definovany vzor znici jeho preulozenim.

NiZe uvedené obrazky ukazuji snadnou praci se zdlozkami ve Wordu (onim pomyslnym praporkem je

symbol I).
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Microsoft Word - zobrazeni zalozek

Microsoft Word - prace se zalozkami

Pozn. Pro Ucely testovani bylo Umysiné ponechano v Sabloné pismo Times New Roman velikosti 12,
zatimco v sesitu je uzit font Calibri velikosti 11. V praxi by méla platit dvé typograficka pravidla -
pismo v tabulce dokumentu je o 1-2 stupné mensi nez zakladni font a nedoporucuji se v nich patkové

fonty. Calibri je v novodobych verzich Microsoft Office vychozi pro Excel i Word.

A nyni uz se dostavame ke zdrojovému sesitu a programovému kodu.

B

Zdrojova data v sesitu
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Sub ExportDoWordu()

Dim objWord As Object
Dim ob
Dim objStory As Object
Dim objToc As Object

WordDocument As Object

Set objWord = CreateObject("Word.Application")

With objWord

'otevieni dokumentu
'Set objWordDocument = .Documents.Open(ThisWorkbook.Path & _
"\Dokument.docx")

‘otevreni dokumentu postaveném na Sabloné
Set objWordDocument = .Documents.Add(Template:=ThisWorkbook.Path & _
"\Dokument.dotx")

With objWordDocument

'zapis do definované vlastnosti dokumentu "VlastnostExcelPromenna"
've Wordu pouZita jako pole
.CustomDocumentProperties("VlastnostExcelPromenna") = Range("C4")

'vynucenad aktualizace poli

For Each objStory In .StoryRanges
objStory.Fields.Update

Next objStory

For Each objToc In .TablesOfContents
objToc.Update
Next objToc

'vlozeni obsahu burky do mista zalozky "ZalozkaExcelPromenna"
.Bookmarks("ZalozkaExcelPromenna").Range.Text = Range("C2")

'kopie tabulky do mista zalozky "ZalozkaExcelTabulka"
.Bookmarks("ZalozkaExcelTabulka").Select
'pokracuje dale

End With

'kopie oblasti C6:E8
Range("C6:E8").Copy

'propojena tabulka?

'prebirat formatovani Wordu?

'kopie ve formatu HTML?
.Selection.PasteExcelTable False, False, False

'videlna aplikace Word
Visible = True
'predani fokusu
Activate

'uvolnéni z paméti
Set objWordDocument = Nothing
Set objWord = Nothing

End With

End Sub
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Zdrojova data vlozena do Wordu

Prendasime-li prostou hodnotu do mista v dokumentu, neni moc co fesit. U bloku dat (tabulky) existuje
nékolik technik vkladani. Vybrany zplsob povaZzuji za nejlepsi, byt nemam rad praci s objektem

Selection. Snimky zachycuji vysledky pfi obméné parametrd metody PasteExcelTable.
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Microsoft Word - vloZeni tabulky
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Microsoft Word - vlozeni tabulky
(=]

Microsoft Word - vlozeni tabulky

Vypis kédu hned zkraje ukazuje jesté jedno misto, kam ukladame hodnotu z Excelu, a to do nami
definované proménné ve vlastnostech dokumentu. Ta nase je typu datum a pfi deklaraci ji musime
urcit vychozi hodnotu. Jestlize mame takto naplnénou proménnou, prostrednictvim poli se na ni

mdzeme odkazovat kdekoliv (i opakované) v dokumentu.
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Microsoft Word - vlastni proménna

A nakonec jeSté poznamka k bloku kodu pro aktualizaci poli. Pro ni by méla ve Wordu slouzit klavesa
F9. BohuZel je nespolehliva a na tuhle botu si uzivatelé stézuji jiz radu let. Uvedeny kéd je jednou z

cest, jak aktualizace docilit. Pojistkou je rovnéz zobrazeni nahledu dokumentu pred tiskem.

Kombinovani stranek dokumentu a listd sesitu dohromady je bez pardond , hatldama patldama
paprtala“. Listy pritom zpravidla pridavame jako prilohu (v horSim pripadé jako obrazky otocené o
devadesat stupnl), a zadani vyZaduje dodrzet Cislovani stranek a prilohy otitulkovat. Tady je ovsem

kazda rada drahd a prfinejmensim je nutné pocitat s tim, Ze budeme nuceni zmensit méfitko
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zobrazované tabulky (obrazku).

Format PDF je dnes v Microsoft Office nabizen pfi ukladani jiz nativné. Ne vse ale zvladaji a nékdy je
vyhodnéjsi sdhnout po jiném nastroji, at uz je jim virtualni tiskarna (mnou oblibeny BullZip s podporou
VBA a prikazového radku) nebo jind pom(cka, jez napriklad zvladne prilepit k nasemu sesitu
ulozenému jako PDF vykres ve stejném formatu (utilitky tohoto typu jsou i zdarma a maji Casto v

nazvu slovicko ,merge”).
Formulare, dotazniky a jim podobné

Jak nalozit s formulafi jako je danové pfiznani? Pro tyto Ucely se Iépe hodi Excel. Pole jsou Casto
zavisla na jinych, doprovazi je vypocty, rozhodovaci funkce atp. | Word toho zvlddne hodné, dokument
napriklad umi zamknout jen pro Ucely vyplhovani, nicméné preci jen za tabulkovym kalkulatorem
lehce pokulhdva. Neznamena to ale, Ze je Excel idedlni. Je to Word, ktery nabizi ovladaci prvek pro
vybér datumu, stavebni bloky a dalsi vychytavky. Oba programy mizeme také podpofrit pInénim dat z
databazi, at uz pres ADO (OLEDB) ve VBA, nebo prostfednictvim nadstavby pfipravené ve Visual
Studiu.

Pozn.: Formular danového pfiznani (pro FO) Ize jiz nékolik let bezplatné stahnout z internetu jako XLS

soubor, a to v¢etné navazujicich formulafd pro CSSZ i VZP.

SvUj plvab maji interaktivni formulare PDF, jenze ty bez pIné a placené verze Adobe Acrobatu nejspis
nevytvorite. Navic zmizela i zajimava aplikace InfoPath. Dfive jsme ji mohli najit jako soucast baliCku

Microsoft Office, v roce 2013 se ztratila nékde na cesté do placeného SharePointu.

Specifickou skupinu Uloh tvori nejriznéjsi dotazniky, kvizy a testy. | pro né existuji aplikace, vétsinou
postavené na webovych technologiich. Pouzitelné jsou podle mych zkuSenosti pouze ty placené.
Vyjimku tvori modul e-learningového systému Moodle a slusi se pfipomenout doplnky kancelarskych

aplikaci online od Microsoftu i Googlu (najdete je pod nazvy Prizkum v Microsoft Excel Online a

Formular v Google Dokumentech). Jejich vystupem je tabulka, v niz fadek (zéznam) odpovida

vvvvv

ovsem dle mého nazoru shromazdovat data ve formatu XML (viz i zminény InfoPath).

Priloha:

excel_propojeni_word.zip

ProExcel.cz | Jak na propojeni Excelu s Wordem | 5


https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_InfoPath
http://1drv.ms/1uAZlAM
http://goo.gl/forms/OBHO0zhq9a
https://proexcel.cz/download/1343/?tmstv=1745062629

