Za pojem tabulka si uzivatelé Casto dosazuji cely list nebo dokonce sesit, coz neni spravné. Tabulka je

pouze Cast listu predstavovana souvislou oblasti bunék.

Nasleduje osobni vyklad, ktery nikomu nevnucuji. Pod pojmem tabulka vidim v Excelu takovou oblast
bunék, kterd ma zahlavi radka i sloupcl a data dohledavame v jejich prlsecicich (Sachy, hra lodg, ...).
Takovému usporadani dat, kdy existuje pouze hlavic¢ka sloupcd, fikdm seznam. Data jsou v ném
usporadana podobné jako v databazi - co sloupec, to jeden typ dat (text, Cislo, datum, ...). Ano, jsem
si védom toho, ze v databazi je prave tato forma nazyvana tabulkou (Table), zatimco sloupce se
nazyvaiji pole (Fields), a radky se oznacuji jako zaznamy (Records). Uznavam, Ze je to trochu
schizofrenni, nicméné, abyste pochopili, pro¢ se vibec zavadi pojem seznam, tak vézte, ze v

anglic¢tiné a pod VBA se bavime o objektu List, ListObject...

Reknéme tedy, Zze méme pouze hlavi¢ku sloupcll a pod ni data, at uz tomu budeme fikat seznam nebo
tabulka. Viele doporucuji nevkladat zadné dalsi hodnoty ani pod tento blok dat, ani vpravo od né&j. Na
data je vic nez vhodné pro zakladni analyzu nasadit filtr (karta Data / Filtr). Potfebny sumacni fadek
nevytvarime nikdy pod poslednim rfadkem dat, ale vzdy ve vyhrazeném prostoru nad hlavickou (ten
ostatné mdze slouzit i G¢ellm rozsireného filtru). Vysledky tak mame na ocich a nemusime do jisté
miry fesit pfidané radky. Pro praci s daty, na nichz je aplikovan filtr, slouzi funkce SUBTOTAL. Pod

hlavicku je dobré nastavit pricku (Zobrazeni / Ukotvit pricky).

B

Filtr a funkce SUBTOTAL aplikovana na seznamu

Tento nas prosty seznam (tabulku) miZeme povysit do stavu Seznam (Tabulka), jinymi slovy ,prejit

na vyssi level“. A zatneme od zacatku.

El

PovysSeni na Tabulku - krok 1
=]

PovysSeni na Tabulku - krok 2
(]
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PovysSeni na Tabulku - krok 3

Pozn. Na karté Dom{ najdeme ve skupiné Styly tlacitko ,Formatovat jako tabulku“. Umisténi, nazev i
popis funkénosti je bohuzel zcestny. Vysledkem je podobné jako v predchozim pripadé Tabulka a
formatovani je spis vedlejsi efekt. Nanestésti, stran této ikony a jejiho vysledku jsem Cetl uz bezpocet
bludd i od zndmych autord a co vic, nasel jsem ji i v testech. NIKDO JI NESPOJUJE S TABULKOU, ALE S
FORMATOVANIM, A TO JE SPATNE!

[x]

Zavadeéjici tlacitko Formatovat jako
tabulku

Pokud je vybrana bunka takové Tabulky, jsou nastroje pro ni pfipravené pod kontextovou kartou

Nastroje tabulky. Lehce se pozméni i kontextové menu dostupné pres pravé tlacitko mysi.

]

Kontextova karta Nastroje tabulky

Kontextové menu pro Tabulku

V kontextovém menu vidite pod polozkou Tabulka Radek Soucty, zatimco pod kontextovou kartou je

uveden pojem Radek souhrnii. Jedna se o totéz (schizofrenie se prohlubuje).
Proc to celé vlastné déldame? V ¢em jsou Tabulky tak vyjimecné?

- Tabulky si mohou dovolit zobrazovat Radek souhrnd pod daty a pfizplsobuji ho skute¢nému poctu
radkd (zdznam).

- Jsou-li Tabulky zdrojem dat pro kontingenc¢ni tabulky, pak nemusime resit ménici se pocet zéznamu
(jsou lidove receno elastické).

- Pokud pridame novy zadznam a v nékterém ze sloupcl je vzorec, dojde k jeho automatickému

rozkopirovani. Dojde pfirozené i k rozkopirovani formatu.
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Operace s radky a sloupci je potfeba provadét korektné, idealné pres kontextové menu po pravym

tlacitkem mysi. Novy zdznam vloZite tak, ze

a) Zacnete vyplhovat burku tésné pod poslednim zaznamem.
b
C

Oznacite posledni datovou bunku Tabulky (vpravo dole) a stisknete klavesu Tab.

)
)
) Ru¢né pretahnete Uchyt v pravém dolnim rohu Tabulky.
)

d) Pouzijete tlacitko Zménit velikost tabulky na kontextové karté Nastroje tabulky.

Pro zobrazeni Radku souhrni staéi zaskrtnout poli¢ko na kontextové karté Nastroje tabulky. Funkce
aplikované na jednotlivych sloupcich vybirate primo ze seznami v burikach tohoho radku. Nemusi se

tedy nutné jednat o soucet.

=]

Tabulka - Radek souhrn(l

Je-li Tabulka zdrojem dat pro kontingenéni tabulku, R&dek souhrn(l skryvejte.

Je Cas pokrocit. Pokud jste vypocet ceny sestavovali jesté pred povysSenim na Tabulku,

pravdépodobné vypada vzorec v burice E3 néjak takto:

I

Tvorba ceny - bézny zplsob

Pokud jste vzorec zacali dotvaret v burice E3 prfevazné mysi (vytyCovanim zdrojovych bunek) az ve

stavu Tabulky, vypada vysledek néjak takto:

I

Tvorba ceny - Tabulka

Zatimco v prvnich pfipadé je potreba jesteé rucné rozkopirovat vzorec do bunék nize (pfinejmensim
poklepanim na vyplhovaci Uchyt), ve druhém pripadé uz se tak stane automaticky. A jak asi tusite,

vsechny bunky sloupce CENA maji v Tabulce stejny vzorec.

Na jednotlivé ¢asti tabulky se odkazujeme prostrednictvim tzv. strukturovanych odkazl. Nasledujicich
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obrazk(l se nedéste, ostatné radu odkazl doplini Excel po klepnuti mysi do patfi¢né sekce Tabulky.

=]

Strukturované odkazy - Tabulkal

Strukturované odkazy - vice teorie i praxe

Druhy snimek ukazuje i odlisné zpUsoby uZiti odkaz{ v rdmci seznam0 v Data / Ovéreni. Vétsinou se
na internetu setkate s reSenim pres definovany nazev. Lze se ale bez nich obejit. Burika G30 obsahuje
polozky zahlavi, G31 polozky obchodnikli a G32 polozky Sestého zéznamu Tabulky. Tabulky a
strukturované odkazy jsou vlbec zvlastni. Potkate se s nimi ve Spravci nazvd, kde se objevi vedle
definovanych nazvd, ale prace s nimi je jina. Jak vidno z obrazku, v roletkach je na né nutné aplikovat
NEPRIMY.ODKAZ(). V Excelu jsou uz néjaky patek a pfesto nejsou dostate¢né integrované. Ignoruje je

Microsoft Query a jejich zdrojem dat kdo vi pro¢ nem{ze byt tfeba pripojeny CSV soubor.
PriSté se podivdme na Tabulky pres bryle VBA.

Priloha:

tabulka.zip
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