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Vétsina ovladacich prvkd nabizi moznosti pouzit vzhled aktualniho motivu nebo nastavit format
pfimo. Chcete-li zménit celkovy vzhled dokumentu, pouzijte nové prvky ve skupiné Motivy na karté
RozloZeni stranky. Chcete-li zménit vzhledy dostupné v galerii rychlych styll, pouZijte pfikaz Zménit
aktudlni sadu rychlych styld. Galerie motivi i galerie rychlych styl( obsahuji pfikazy umoznujici
kdykoli obnovit vzhled dokumentu podle origindlu obsazeného v aktudlni Sabloné. Galerie na karté
VloZeni obsahuji polozky, které jsou navrzeny tak, aby byly sladény s celkovym vzhledem dokumentu.
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Nebo muZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které nejlépe odpovida vasemu
dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesiondlné, nabizi Word zahlavi, zapati, titulni stranku a
razné textové ramecky, které se vzajemné doplnuji. MlzZete tfeba pridat odpovidajici titulni stranku,
zahlavi a bocni panel. Kliknéte na kartu VloZeni a pak si vyberte pozadované prvky z riznych galerii.
Dokumenty pomahaji sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na Ndvrh a vyberete novy motiv,
obrazky, grafy a obrazky SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly. Kdyz pouZijete styly, nadpisy se
zméni tak, aby odpovidaly novému motivu. Settete ¢as s Wordem a jeho novymi tlaéitky, ktera se
zobrazuji tam, kde je potrebujete.

Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned vedle se zobrazi
tladitko s moznostmi rozloZeni. Pti praci s tabulkou kliknéte na misto, kam chcete pridat radek nebo
sloupec, a pak na znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro ¢teni je ¢teni taky snazsi.
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Videa poskytuji ucinny zplsob, jak ukazat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video m{izete vloZit
kod videa, které chcete pridat. Nebo mUzZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které
nejlépe odpovida vaSemu dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesiondlné, nabizi Word zahlavi,
zapati, titulni stranku a rlizné textové ramecky, které se vzajemné dopliiuji. MlzZete tfeba pridat
odpovidajici titulni stranku, zahlavi a boc¢ni panel. Kliknéte na kartu VloZeni a pak si vyberte



pozadované prvky z rliznych galerii. Dokumenty pomahaji sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na
Navrh a vyberete novy motiv, obrazky, grafy a obrazky SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly.
Kdy? pouZijete styly, nadpisy se zméni tak, aby odpovidaly novému motivu. Setfete ¢as s Wordem a
jeho novymi tlacitky, kterd se zobrazuji tam, kde je potfebujete. Pokud chcete zménit zplsob
umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned vedle se zobrazi tlacitko s moznostmi
rozloZeni. PFi praci s tabulkou kliknéte na misto, kam chcete pridat fadek nebo sloupec, a pak na
znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro ¢teni je ¢teni taky snazsi. Casti dokumentu mdzete sbalit
a soustredit se na potiebny text. Pokud uz nechcete Cist a jesté nejste na konci, Word si zapamatuje,
kde jste skoncili. A to i v jiném zafizeni. Videa poskytuji tcinny zpUsob, jak ukazat, Ze mate pravdu. Po
kliknuti na Online video mliZete vloZit kdd videa, které chcete pridat. Nebo mUZete zadat klicové
slovo a vyhledat online video, které nejlépe odpovida vasemu dokumentu. Aby vas dokument
vypadal profesionalné, nabizi Word zahlavi, zapati, titulni stranku a rlzné textové ramecky, které se
vzajemné doplniuji. MlzZete tfeba pridat odpovidajici titulni stranku, zahlavi a bo¢ni panel.
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Videa poskytuji ucinny zplsob, jak ukdzat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video muzete vlozit
kod videa, které chcete pridat. Nebo mUzZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které
nejlépe odpovidd vaSemu dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesiondlné, nabizi Word zahlavi,
zapati, titulni stranku a rdzné textové ramecky, které se vzajemné doplniuji.

Kliknéte na kartu VloZeni a pak si vyberte pozadované prvky z riznych galerii. Dokumenty pomahaji
sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na Ndvrh a vyberete novy motiv, obrazky, grafy a obrazky
SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly. KdyzZ pouzijete styly, nadpisy se zméni tak, aby odpovidaly
novému motivu. Setfete ¢as s Wordem a jeho novymi tlacitky, ktera se zobrazuji tam, kde je
potfebujete. Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned
vedle se zobrazi tla¢itko s mozZnostmi rozlozZeni. Pfi praci s tabulkou kliknéte na misto, kam chcete
pridat fadek nebo sloupec, a pak na znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro ¢teni je Cteni taky
snazsi. Casti dokumentu m(Zete sbalit a soustiedit se na potiebny text. Pokud u? nechcete &ist a
jesté nejste na konci, Word si zapamatuje, kde jste skoncili. A to i v jiném zafizeni. Videa poskytuji
ucinny zpUsob, jak ukazat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video mUzZete vloZit kéd videa, které
chcete pridat. Nebo m(iZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které nejlépe odpovida
vasemu dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesiondlné, nabizi Word zahlavi, zdpati, titulni
stranku a rlizné textové ramecky, které se vzajemné doplnuji. MGzZete tfeba pridat odpovidajici titulni
stranku, zahlavi a boc¢ni panel. Kliknéte na kartu VloZeni a pak si vyberte poZadované prvky z riznych
galerii. Dokumenty pomadhaji sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na Ndvrh a vyberete novy motiv,
obrdzky, grafy a obrazky SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly. KdyZ pouzijete styly, nadpisy se



zméni tak, aby odpovidaly novému motivu. Setfete ¢as s Wordem a jeho novymi tlagitky, kterd se
zobrazuji tam, kde je potrebujete.

Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned vedle se zobrazi
tlacitko s moznostmi rozloZeni. Pri praci s tabulkou kliknéte na misto, kam chcete ptidat radek nebo
sloupec, a pak na znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro &teni je ¢teni taky snazsi. Casti
dokumentu mUzZete sbalit a soustredit se na potrebny text. Pokud uz nechcete Cist a jesSté nejste na
konci, Word si zapamatuje, kde jste skoncili. A to i v jiném zafizeni. Videa poskytuji ucinny zpUsob, jak
ukazat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video muZete vlozit kdd videa, které chcete pridat.
Nebo muzZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které nejlépe odpovida vasemu
dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesionalné, nabizi Word zdhlavi, zapati, titulni stranku a
razné textové ramecky, které se vzajemné doplnuji. MlzZete tfeba pridat odpovidajici titulni stranku,
zahlavi a bocni panel. Kliknéte na kartu VloZeni a pak si vyberte poZzadované prvky z riznych galerii.
Dokumenty pomahaji sjednotit i motivy a styly. KdyzZ kliknete na Navrh a vyberete novy motiv,
obrazky, grafy a obrazky SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly. Kdyz pouZijete styly, nadpisy se
zméni tak, aby odpovidaly novému motivu. Setiete ¢as s Wordem a jeho novymi tlaéitky, kterd se
zobrazuji tam, kde je potfebujete. Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu,
kliknéte na néj a hned vedle se zobrazi tlacitko s moznostmi rozlozeni. Pfi préci s tabulkou kliknéte na
misto, kam chcete pridat fadek nebo sloupec, a pak na znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro
tenf je Eteni taky snazsi. Casti dokumentu mizZete sbalit a sousttedit se na potfebny text. Pokud u?
nechcete Cist a jeSté nejste na konci, Word si zapamatuje, kde jste skoncili. A to i v jiném zafizeni.
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Videa poskytuji ucinny zplsob, jak ukazat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video muzete vlozit
kod videa, které chcete pridat. Nebo mlzZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které
nejlépe odpovida vaSemu dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesiondlné, nabizi Word zahlavi,
zapati, titulni stranku a rGzné textové ramecky, které se vzajemné dopliuji. MlzZete treba pridat
odpovidajici titulni stranku, zahlavi a bo¢ni panel. Kliknéte na kartu Vlozeni a pak si vyberte
pozadované prvky z rliznych galerii. Dokumenty pomahaji sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na
Navrh a vyberete novy motiv, obrazky, grafy a obrazky SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly.



KdyZ pouZijete styly, nadpisy se zméni tak, aby odpovidaly novému motivu. Setfete ¢as s Wordem a
jeho novymi tlacitky, kterd se zobrazuji tam, kde je potiebujete.
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Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned vedle se zobrazi
tlacitko s moznostmi rozloZeni. Pti praci s tabulkou kliknéte na misto, kam chcete pridat radek nebo
sloupec, a pak na znaménko plus. Diky novému zobrazeni pro &teni je ¢teni taky snazsi. Casti
dokumentu mUZete sbalit a soustredit se na potfebny text. Pokud uz nechcete Cist a jesSté nejste na
konci, Word si zapamatuje, kde jste skoncili. Ato i v jiném zafizeni. Videa poskytuji ucinny zpUsob, jak
ukazat, Ze mate pravdu. Po kliknuti na Online video muZete vloZit kdd videa, které chcete pridat.
Nebo muzZete zadat klicové slovo a vyhledat online video, které nejlépe odpovida vasemu
dokumentu. Aby vas dokument vypadal profesionalné, nabizi Word zahlavi, zapati, titulni stranku a
rdzné textové ramecky, které se vzajemné doplnuji. MlZete tfeba pridat odpovidajici titulni stranku,
zahlavi a bocni panel.
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Kliknéte na kartu Vlozeni a pak si vyberte pozadované prvky z rznych galerii. Dokumenty pomahaji
sjednotit i motivy a styly. Kdyz kliknete na Navrh a vyberete novy motiv, obrazky, grafy a obrazky
SmartArt se zméni tak, aby mu odpovidaly. KdyZ pouZijete styly, nadpisy se zméni tak, aby odpovidaly
novému motivu. Setfete ¢as s Wordem a jeho novymi tladitky, kterd se zobrazuji tam, kde je
potfebujete. Pokud chcete zménit zplsob umisténi obrazku v dokumentu, kliknéte na néj a hned
vedle se zobrazi tlacitko s moZnostmi rozloZeni.






